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ПЕРЕДМОВА 

 

APA style – це стиль цитування й оформлення бібліогра-

фічних описів та внутрішньотекстових посилань, розроблений 

Американською психологічною асоціацією (American 

Psychological Association). Актуальними є редакції стандарту 

APA-6 (APA 6th ed.) та APA-7 (APA 7th ed.).  

Цей стиль цитування використовуються зарубіжними й 

вітчизняними видавництвами, редакціями періодичних та продов-

жуваних видань гуманітарного та соціального спрямування. Від-

повідно до наказу Міністерства освіти і науки України "Про 

затвердження Вимог до оформлення дисертації" № 40 від 

12.01.2017 р. APA стиль віднесено до одного з міжнародних 

стилів, за якими оформлюються списки літератури та посилання 

на неї в дисертаціях.  

Разом з тим, досі не розроблені офіційні рекомендації 

щодо адаптації стилю APA до української граматики та перек-

ладу відповідних компонентів. Саме тому вимоги конкретних 

видань та/чи видавництв щодо оформлення бібліографічних по-

силань та цитування за APA стилем можуть різнитися. 

З метою усунення неузгодженостей з використання APA 

стилю в наукових виданнях Інституту політичних і етнонаціо-

нальних досліджень ім. І. Ф. Кураса НАН України, на виконання 

рішення вченої ради наукової установи від 23.01.2024 р. 

(протокол № 1), розроблені та наказом директора Інституту від 

28.03.2024 р. № 20 затверджені "Методичні рекомендації з вико-

ристання міжнародного стилю цитування та оформлення бібліо-

графічних посилань (APA style) в наукових виданнях Інституту 

політичних і етнонаціональних досліджень ім. І. Ф. Кураса НАН 

України". 

Рекомендації ґрунтуються  на чинних нормативно-право-

вих актах України, враховують вимоги: Національного стандарту 

України (ДСТУ 8302:2015) "Інформація та документація. Бібліо-

графічне посилання. Загальні положення та правила складання"; 

ДСТУ 7152:2020 "Інформація та документація. Видання. Оформ-

лення публікацій у журналах і збірниках"; системи міжнародних 

стандартів ISO 8:2019 "Information and documentation Presentation 
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and identification of periodicals"; наказу МОН України від 

12.01.2017 № 40.  

Методичні рекомендації із застосування АРА стилю 

адаптовані до використання у виданнях Інституту політичних і 

етнонаціональних досліджень ім. І. Ф. Кураса НАН України 

редакціях (APA 6th ed. & APA 7th ed.) стандарту American 

Psychological Association оформлення списків використаних 

джерел та посилань на них.  

Посібник містить приклади укладання "Бібліографічних 

посилань" та "References", а також – загальні рекомендації щодо 

оформлення наукової роботи (шрифт, поля, міжрядковий інтер-

вал, абзаци, розміщення тексту на сторінці тощо). 
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МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ 

з використання міжнародного стилю цитування та 

оформлення бібліографічних посилань APA style в наукових 

виданнях Інституту політичних і етнонаціональних 

досліджень ім. І. Ф. Кураса НАН України 

__________________________________________________ 

 

Методичні рекомендації розроблені на основі чинних 

нормативно-правових актів України з урахуванням Національ-

ного стандарту ДСТУ 8302:2015 "Інформація та документація. 

Бібліографічне посилання. Загальні положення та правила 

складання"; ДСТУ 7152:2020 "Інформація та документація. 

Видання. Оформлення публікацій у журналах і збірниках"; 

системи міжнародних стандартів ISO 8:2019 "Information and 

documentation Presentation and identification of periodicals"; наказу 

МОН України від 12.01.2017 № 40, а також на адаптованих до 

використання у виданнях Інституту шостій та сьомій редакції 

стандарту оформлення списків використаних джерел і посилань 

на джерела American Psychological Association (APA 6th ed. & 

APA 7th ed.).  

Стиль APA (англ. American Psychological Association) –

 міжнародний стиль оформлення бібліографічних посилань у 

наукових публікаціях із суспільних наук.  

Докладніше з вимогами APA style можна ознайомитися за 

посиланнями: http://www.apastyle.org та/або 

https://www.mendeley.com/guides/apa-citation-guide 

 

ОКРЕМІ РЕКОМЕНДАЦІЇ ЩОДО ПІДГОТОВКИ 

РУКОПИСІВ  

наукових видань Інституту, оформлення бібліографічних 

списків та внутрішньотекстових посилань 

 

 Рукописи наукових праць виконуються у текстовому редак-

торі Microsoft Word. Формат сторінки – А-4 (за стандартом 

ISO 216) зі збереженням файлів у форматі .doc, .docх, або – .rtf. 

Шрифт тексту – Times New Roman, 14 кегль. Стиль: "Звичайний 

+ 14 Чорний По ширині". Без використання функції 
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автоматичного розставлення переносів у тексті. Без використання 

функції автоматичної нумерації. Інтервал між рядками – 1,0. Усі 

поля по 2 см. Абзацний відступ – 1,25.  

 У книжкових виданнях Інституту (індивідуальні та 

колективні монографії, книжкові видання науково-популярного, 

довідкового характеру, аналітичні записки, навчальні посібники 

тощо) список бібліографічних посилань розміщується в кінці 

книги й починається з нової сторінки. У збірниках наукових 

праць, у періодичних та продовжуваних виданнях  – після кожної  

праці. В аналітичних записках обсягом до 3,0 обл.-вид. арк. 

список бібліографічних посилань розміщується посторінково (у 

вигляді виносок посилань, виконаних у стилі АРА). В інших 

видах книжкових видань та в аналітичних записках обсягом 

більш ніж 3,0 обл.-вид. арк. – у кінці видання з нової сторінки. 

 Список бібліографічних посилань розміщується за назвою 

"Бібліографічні посилання", виконаної жирним шрифтом без 

лапок та без використання Caps Lock. Напис розміщується по 

центру сторінки.  

 Список бібліографічних посилань не нумерується й укла-

дається в алфавітному порядку (спочатку – праці кирилицею в 

алфавітному порядку, потім – латиницею в алфавітному поряд-

ку). Для різних типів видань окремі списки не створюються.  

 У списку бібліографічних посилань другий і наступний рядки 

опису формуються з відступом 1,25 см (нависний відступ). Ці 

параметри встановлюються за допомогою текстових редакторів. 

 Список бібліографічних посилань у періодичних виданнях 

Інституту та у збірниках наукових праць доповнюється References 

(транслітерованим списком посилань). Джерела українською та 

російською мовами транслітеруються латиною, а у [квадратних 

дужках] після назви праці наводиться її назва англійською 

мовою. Джерела англійською мовою подаються мовою оригіналу, 

джерела іншими іноземними мовами, які використовують літери 

латинського алфавіту, – мовою оригіналу, а у [квадратних 
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дужках] після назви праці наводиться її назва англійською 

мовою. 

Англомовні елементи, що є складовими частинами стилю APA, 

замінюються не їх дослівним перекладом, а україномовними 

відповідниками:  

 

Англійська Відповідник 

Retrieved from Отримано з 

no date n.d. б.д. (без дати) 

In В (У) 

Ed. Ред. (редактор) 

Eds. Ред. (редактори) 

Comp. Уклад. (укладач) 

Trans. Пер. (перекладач) 

еt al. та ін. 

Issue Вип. 

article стаття 

Vol. Том (Т.) 

Part (Р.) Частина (Ч.) 

N.p. Без місця публікації (б.м.) 

ed. вид. (видання) 

р. с. (сторінка) 
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ЗАГАЛЬНА СХЕМА СКЛАДАННЯ БІБЛІОГРАФІЧНОГО 

ОПИСУ ЗА APA STYLE 

Автор. → (Дата). → Назва. → Джерело. 

Автор → прізвище, ініціали автора(ів). За їх відсутності –

 прізвище, ініціали редактора(ів) чи 

укладача(ів). За їх відсутності – назва 

організації, відповідальної за видання 

Дата → рік або дата видання (у круглих дужках) 

Назва → назва; відомості, що стосуються назви праці; 

паралельна назва (за наявності). Курсивом – для 

книг, прямим шрифтом – для статей у 

періодичних/продовжуваних виданнях 

Додаткова 

інформація (за 

необхідності) → 

ініціали та прізвища редакторів, перекладачів, 

укладачів, упорядників, авторів-укладачів та 

інших відповідальних за видання; відомості про 

номер видання тощо 

Інформація про 

видавця → 

місце видання; назва видавництва (для книг). 

Для статей – назва періодичного/ продов-

жуваного видання (курсивом), номер випуску 

(курсивом), (за наявності – номер тому прямим 

шрифтом, в дужках, без пробілу між номером 

випуску та дужкою номера тому), сторінка 

(інтервал сторінок) – прямим шрифтом (для 

статей періодичного чи продовжуваного 

видання). Посилання на електронну адресу 

DOI/URL (за наявності) 

 

Детальніше 

 В бібліографічному описі наводяться: Прізвище, Ініціали 

імені (за наявності – по батькові) автора(ів). За відсутності пріз-

вища автора – прізвище, ініціали редактора(ів) чи укладача(ів). 

Прізвище та ініціали розділяються комою (,). Між прізвищем та 

ініціалами автора(ів) має бути нерозривний пробіл.  
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 За наявності двох авторів перед прізвищем другого автора 

використовується символ амперсанд (&). 

Перед символом , після ініціалів автора, також ставиться кома 

(,). Наприклад: Лобода, С. І.,  Борода, О. М. 

 Якщо авторів більш як два, у бібліографічному описі наво-

дяться прізвища та ініціали усіх авторів, а символ & ставиться 

перед прізвищем останнього автора (якщо авторів не більше 20-ти). 

При цьому кома (,) після ініціалів передостаннього автора збері-

гається. У внутрішньотекстовому посиланні символ & не засто-

совується, а після першого прізвища додається "та ін." ("еt al.").  

 Якщо авторів більш як 20, наводяться перші 19 прізвищ з 

ініціалами, після цього додається три крапки з пробілами перед 

та після них ( … ) і вказуються прізвище та ініціали останнього 

(незалежно від загальної кількості) автора.  

 Прізвища авторів вказуються так, як вони подані у друкова-

ному (або електронному) джерелі, включаючи складні прізвища, 

написані через дефіс (-). Наприклад: Квітка-Основ’яненко, Г. Ф.; 

Kudrow-Stern, L. 

 Якщо у виданні відсутні автори, а відповідальними за ви-

дання є редактор, упорядник, укладач, автор-укладач, керівник 

авторського колективу тощо, то у бібліографічному описі їх 

вказують як автора, зазначаючи у дужках після ініціалів офіційні 

скорочення – (Ред.), (Уклад.), (Упоряд.), (Авт.-уклад.) і т. д. 

Наприклад: Коваленко, Ю. В. (Ред.), Коваль, І. О. (Уклад.), Kudrow-

Stern, L. (Eds.)., Білоцерківець, С. П. (Упоряд), Корзун, В. Ю. (Авт.-

уклад.).  

У внутрішньотекстовому ж посиланні прізвище редактора (упо-

рядника, укладача тощо) наводиться як прізвище автора. 

Наприклад: [Коваленко, 2017, c. 254]; [Коваль, 2023]; [Kudrow-

Stern, 2016]; [Білоцерківець, 2017, c. 254]. [Корзун, 2023]. 

 Якщо у виданні відсутні автори, редактори та укладачі, то у 

бібліографічному описі перед назвою вказують організацію, від-

повідальну за видання. Назва організації вказується без 

скорочень та абревіатур. Наприклад: Міністерство освіти і науки 
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України, Інститут політичних і етнонаціональних досліджень 

ім. І. Ф. Кураса НАН України   тощо. 

 Якщо вказано декілька організацій, автором обирається та 

організація, що здійснила видання. Наприклад, із переліку орга-

нізацій: Національна академія наук України, Інститут політичних 

і етнонаціональних досліджень ім. І. Ф. Кураса НАН України –

 автором буде Інститут політичних і етнонаціональних 

досліджень ім. І. Ф. Кураса НАН України. 

 Якщо видання не має автора, редактора, укладача, організації, 

відповідальної за видання тощо, то в описі першочергово 

подається його назва курсивом, рік або дата видання (у дужках), 

потім – інша інформація про публікацію. Наприклад:  

Громадянська освіта в Україні: результати соціологічного 

опитування. (2021). Одеська гуманітарна академія. 

https://duan.edu.ua/cd8d2587413658312345 

 Вказуючи на рік видання як на рік публікації, в бібліо-

графічному списку та у внутрішньотекстовому посиланні вико-

ристовується рік авторського права, вказаний на сторінці 

авторського права книги, навіть якщо рік авторського права 

відрізняється від року випуску книги. 

 Рік або дата публікації вказується в дужках ( ) після прізвища 

та ініціалів автора (редактора, укладача, упорядника, автора-

укладача, відповідальної організації за видання тощо) перед 

назвою документа. Наприклад: (2010).  

 Рік, Місяць і число (точна дата) наводяться у бібліографіч-

ному описі статей із газет та онлайн-публікацій. Якщо точна дата 

у джерелі не вказана, а наводиться Місяць (Пора року тощо), у 

дужках наводиться вона. Наприклад: (2019, Вересень 10); (2021, 

Січень); (2019, Літо).  

 Якщо дата публікації визначена приблизно, в дужках вико-

ристовується скорочення "бл."  ("близько") та рік. Наприклад: 

(бл. 1960).  
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 Якщо немає можливості визначити дату, то у дужках 

вказують (б.д.). 

 У бібліографічному описі назва книжкового видання 

наводиться курсивом.  

 Назва та відомості, що стосуються назви, розмежовуються 

(без пробілу) двокрапкою (:). Відомості, що стосуються назви, 

починаються з великої літери. Наприклад: Сучасна українська 

політика: Збірник наукових праць VI Міжнародної науково-

практичної конференції, 23 лютого 2022 р. 

 Якщо опис містить відомості про видання і номер тому, то 

вони вказуються в дужках та розділяються комою. Наприклад: 

Шевченко, Т. Г. Вибрані твори (2-ге вид., Т. 3). 

 У бібліографічному описі книг загальна кількість сторінок не 

вказується.  

 У бібліографічному описі статті періодичного або продов-

жуваного видання (журналу, збірника наукових праць, збірника 

тез, матеріалів конференцій, газети або частини (розділу) книги 

курсивом виділяється не назва статті, а назва видання (журнал, 

збірник, книга тощо), складовою частиною якого вона є.  

 Сторінки (інтервал сторінок) з використанням літери (с. ) 

вказуються лише в описі частини книги (статті збірника або 

розділу книги, статті із матеріалів конференцій). У цих випадках 

сторінки вказуються в дужках ( ) після назви книги, збірника із 

позначенням слова "сторінка" маленькою літерою (с. ).  

Після літери "с." (вказівки на сторінку або інтервал сторінок) 

ставиться нерозривний пробіл перед цифрою. Для вказівки на 

міжсторінковий інтервал використовується коротке тире (–), а не 

дефіс (-). 

Якщо в бібліографічному описі наводиться посилання на частину 

книги (наприклад, розділ, підрозділ тощо), то перед назвою книги 

(яка виконується курсивом), додається літера "У", або "В". 
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Наприклад:  

Бровченко, О. П. (2021). Стратегії суспільного розвитку. 

У М. Бородай (Ред.). Сучасна українська політика (с. 5–

68). Київ: Парламентське видавництво. 

Кручина, Р. К. (2012). Виклики та загрози інноваційному 

розвиткові. У Проблеми сучасності: на шляху 

модернізації: Збірник наукових праць ІІІ Міжнародної 

конференції (с. 32–33). Миколаїв: Університетське 

видавництво "Світоч".  

Мембран, Т. А. (2021). Розвиток сучасних медіа. В Основи редак-

ційної політики (с. 32–33). Маріуполь: Видавництво МДУ.  

 Різні групи учасників видання розділяються між собою крап-

кою з комою (;). У цьому разі перед крапкою з комою ставиться 

нерозривний пробіл. Наприклад: (Н. В. Струк, Ред. ; О. Д. Бережна, 

А. П. Офіцінський-Короб, Пер. ; К. Д. Ушакова, Упоряд.). 

 В описі статей журналів та/чи продовжуваних видань знак 

(№) або скорочення (Вип.) не використовується. Курсивом 

вказується лише порядковий номер і відокремлюється від назви 

видання комою (,).  

Наприклад: Український історичний журнал, 10, 121–154.  

За наявності – наводиться номер тому в дужках прямим шрифтом 

без пробілу. Наприклад: Вісник Інституту управління, 2(8), 352–357. 

 Сторінки (інтервал сторінок) статей, опублікованих у 

періодичному або ж продовжуваному виданні, наводяться після 

вказівки номера цього видання, після коми прямим шрифтом без 

використання літери (с.). Наприклад:  

Крупнов, О. І. (1992). Диференціальна психологія особистості. 

Український психологічний журнал, 1(5), 254–262. 

 За необхідності після назви твору в круглих дужках з 

використанням прямого шрифту вказується будь-яка додаткова 

інформація про видання (номер видання, прізвище перекладача, 

редактора, автора передмови тощо). Інформацію про редакторів, 

перекладачів та інших відповідальних осіб наводять із 
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зазначенням їхньої ролі (для редакторів: українською мовою – 

"Ред."; англійською – "Ed." або "Eds."; для перекладачів: україн-

ською мовою – "Пер.", англійською мовою – "Trans.". Ініціали 

(редакторів, укладачів, перекладачів тощо) ставляться перед 

прізвищем, а не після нього. 

 Після назви книги або ж після додаткової інформації про неї 

наводиться місцезнаходження видавця (назва міста), а після 

двокрапки – назва видавця. Місцезнаходження видавця не вка-

зується у тому разі, якщо воно не відоме. 

 Після назви видавця, якщо книга містить DOI, додається поси-

лання на нього або ж на стабільну електронну адресу (URL-адресу) 

доступної для читача стабільної сторінки в Інтернеті. Інтернет-

посилання наводяться без використання абревіатур DOI або URL. 

Після Інтернет-посилання крапка не ставиться.  

 Перед URL-адресами не потрібно зазначати "Отримано з…". 

Дата звернення вказується лише у разі використання неста-

більного URL та наводиться в форматі: "Отримано Вересня 16, 

2023 з https://www.......". 

 Якщо електронна книга не має DOI або стабільної URL-

адреси, посилання на книгу завершується назвою видавця. 

Посилання в цьому разі таке саме, як і для друкованої книги.  

 За наявності у списку використаних джерел репринтного 

видання (передруку) в кінці бібліографічного опису зазначають 

рік оригінального видання праці або твору. Його також зазна-

чають і у внутрішньотекстовому посиланні – перед роком 

видання цитованої праці, відокремленим скісною рискою. 

Наприклад:  

у бібліографічному описі: 

Квітка-Основ’яненко, Г. Ф. (2006). Конотопська відьма. Львів: 

Видавництво "Основи". 

https://duan.edu.ua/cd8d258741365832142 (Оригінальна 

робота опублікована у 1837 р.).  

у внутрішньотекстовому посиланні:  

[Квітка-Основ’яненко, 1837/2006]. 
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 У разі наявності в бібліографічному описі праць одного й 

того самого автора та одного й того самого року видання, до року 

видання додається літера латинського алфавіту. Наприклад, 

(2023a), (2023b), (2023c), (2023d). 

 На усі праці, які містяться у бібліографічному списку 

літератури, мають бути посилання в тексті. 

 Важливим є врахування вимог стосовно виконання записів 

прямим шрифтом та курсивом.  

 Нерозривний пробіл, окрім випадку вказівки на сторінку або 

інтервал сторінок (літера "с."), ставиться також між прізвищем та 

ініціалами, між ініціалами та прізвищем, перед скороченнями "р." 

(рік), "рр." (роки), "ст." (століття), перед коротким тире ( – ), після 

"ст." (стаття) та в інших випадках, якими передбачається 

використання нерозривного пробілу. 

 У бібліографічному описі та у тексті використовуються прямі 

(") лапки. У разі використання лапок у лапках – парні т. зв. 

"польські" лапки („   ”). 

 

Особливості використання знаків пунктуації 

 Крапка (.) ставиться після кожного елемента опису. Крапка 

не ставиться після адреси DOI або URL та в кінці назви праці, 

якщо назва завершується знаком питання або оклику, та у 

випадку, коли після назви праці частини книги наводиться 

інтервал сторінок.  

 Кома (,) ставиться між частинами одного і того самого 

елемента.  

 Круглі дужки (  ) ставляться, коли інформація, вказана у них, 

має уточнювальний характер, додатковий елемент опису, до 

якого вони застосовуються. В круглі дужки також береться 

елемент Дата. 
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 Квадратні дужки [  ] використовуються у внутрішньо-

текстових посиланнях, а також коли цитоване джерело має 

специфічні особливості, потрібні для його ідентифікації. 

Наприклад, у квадратні дужки беремо назву англійською мовою, 

складаючи References, або ж – для інформації, що зберігається на 

відео, аудіо, інших цифрових носіях інформації (наприклад, CD).  

У квадратних дужках подається назва англійською мовою 

під час укладання транслітерованого списку (References), а також 

вказівка на мову і країну видання (наприклад, [in Ukrainian], [in 

Russian]). 

Приклад транслітерації бібліографічного опису для References: 

Труханов, Ю. В. (2023). Національна ідентичність 

(O. M. Борода, Ред.). Київ: Видавництво Міжнародного 

університету права "Параграф". 

https://duan.edu.ua/cd8d32142 

Trukhanov, Yu. V. (2023). Natsionalna identychnist [National 

identity]. (O. M. Boroda, Red.). Kyiv: Vydavnytstvo 

Mizhnarodnoho universytetu prava "Parahraf". 

https://duan.edu.ua/cd8d32142 [in Ukrainian]. 

 Укладаючи References (чи в тексті), не можна латинські 

літери набирати кириличними символами. 

 Знаки пунктуації курсивом не виділяються. Винятком є 

лише знаки, що використані у назві.  

 Інші розділові знаки – двокрапка (:), три крапки ( … ), 

крапка з комою (;), амперсанд (&) застосовуються традиційно.  

 

Транслітерована версія бібліографічних посилань 

(References) 

Бібліографічні посилання у списку використаних джерел і 

літератури (у його транслітерованій версії – References), офор-

млюються відповідно до вимог APA style.  
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Під час оформлення References (як і в списку бібліо-

графічних посилань) враховується пряме та курсивне написання 

тексту, а також послідовність розміщення елементів посилання. 

Кириличні посилання (зокрема українськомовні та 

російськомовні) в References оформлюються латиницею.  

Для транслітерування джерел українською мовою можна 

скористатися застосунком: https://slovnyk.ua/translit.php; для 

транслітерування джерел російською мовою – http://www.translit.ru 

Для оформлення References бібліографічних посилань 

рекомендується такий варіант структури бібліографічних посилань: 

– прізвище, ініціали автора(ів) (за відсутності – редак-

тора(ів) чи/та укладача(ів), назва організації, відповідальної за 

видання тощо – (транслітерація); 

– назва праці (транслітерація) і переклад назви 

англійською мовою у квадратних дужках [  ]; 

– додаткова інформація (за необхідності) – (транслітерація); 

– інформація про видавця – (транслітерація); посилання 

на електронну адресу DOI/URL (за наявності) без використання 

абревіатур DOI чи URL; 

– вказівка на мову і країну видання [in Ukrainian]. 

Зразки оформлення References найпоширеніших описів біб-

ліографічних посилань наведено в підрозділі "Приклади оформле-

ння бібліографічного опису та внутрішньотекстових посилань".  

 

ЗАГАЛЬНІ ВИМОГИ APA СТИЛЮ ДО 

ВНУТРІШНЬОТЕКСТОВИХ, ОПОВІДНИХ ПОСИЛАНЬ  

ТА ПОСИЛАНЬ НА ЦИТАТИ 

APA стиль передбачає використання посилань у тексті 

щоразу, коли цитується джерело, (чи то парафраз, чи цитата 

всередині рядка).  

Бібліографічний список (список використаних джерел/ 

літератури) складається виключно зі згаданих у тексті роботи 

праць. 
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Формат посилання на джерела в тексті 

Внутрішньотекстові посилання подають у квадратних 

дужках із зазначенням інформації про:  

автора праці (якщо автор відсутній – редактора/уклада-

ча/назву цитованого джерела), що цитується, (через кому) рік 

видання та (через кому) номер сторінки (сторінковий інтервал), з 

якої/их наводиться цитата. Сторінка(и) позначаються літерою "с." 

(укр. мовою) або "p." (англ. мовою).  

У внутрішньотекстових посиланнях вказується прізвище 

автора (редактора, укладача тощо). Якщо бібліографічний опис 

містить кілька авторів з однаковими прізвищами, – наводяться 

ініціали імені, або ж – повне ім’я, якщо ініціали збігаються. 

Якщо внутрішньотекстове посилання містить назву 

цитованої (наведеної) праці, її можна скорочувати, а пропущені 

слова позначати знаком "три крапки". Наприклад: 

[Політичний дискурс медіа України …, 2023, с. 55–57]. 

Сторінку (сторінковий інтервал) дозволяється не вказувати, 

якщо цитата не наводиться, а лише наводиться узагальнення 

(парафраз – ідея, думка, положення, результат дослідження тощо) 

автора праці, на яку посилаються, чи наводиться посилання на 

роботу в цілому. 

Парафраз (оповідне/описове посилання). Не береться в 

лапки. Прізвище(а) автора(ів) може з’явитися:  

1) у самому реченні, тоді після нього у квадратних дужках 

зазначається рік видання;  

2) у квадратних дужках після парафрази разом із роком видання 

(через кому).  

Наприклад: … зазначається, що у редакційно-видавничому 

процесі існує кілька етапів редагування [Тимощук, 2024]. Або: … 

за В. Тимощуком [2024] у редакційно-видавничому процесі існує 

кілька етапів редагування.  
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Цитата всередині рядка береться в лапки. Якщо 

наводиться цитата автора, вказується сторінка праці. Наприклад: 

"У редакційно-видавничому процесі існує кілька етапів 

редагування" [Тимощук, 2024, с. 121]. Або: В. Тимощук [2024] 

вказує, що "у редакційно-видавничому процесі існує кілька етапів 

редагування" [с. 121]. 

Усі наведені (як приклад) посилання вказують на те, що 

інформація, яка міститься в реченні, була розміщена у праці 

В. Тимощука, виданій 2024 року. Розгорнута ж інформація про 

джерело розміщується у списку бібліографічних посилань і 

матиме такий вигляд, наприклад: 

Тимощук, В. В. (2024). Основи видавничої справи. (С. І. Лобода, 

Ред.). Київ: Видавництво "Либідь". 

https://duan.edu.ua/cd8d32142 

 Внутрішньотекстові оповідні посилання та посилання на 

цитати у виданнях Інституту виконуються у квадратних дужках. 

Бібліографічний опис різних типів джерел та посилань на них мають 

певні особливості (див. детальніше: Приклади оформлення 

бібліографічного опису та внутрішньотекстових посилань). 

 

ПРИКЛАДИ ОФОРМЛЕННЯ БІБЛІОГРАФІЧНОГО 

ОПИСУ ТА ВНУТРІШНЬОТЕКСТОВИХ ПОСИЛАНЬ  

Загальний шаблон оформлення бібліографічного опису 

книжкових видань 

Прізвище, ініціали автора/авторів (або – ім’я повністю, якщо 

ініціали збігаються). (Рік видання – в круглих дужках). 

Назва книги – курсивом (додаткова інформація (за 

наявності) – прямим шрифтом у круглих дужках). Місто 

видання: Назва видавництва. DOI/URL (за наявності) 
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Книга одного-двох авторів 

Базовий шаблон оформлення (один автор) 

Прізвище, Ініціали (або – повне ім’я, якщо ініціали збігаються). 

(Рік). Назва книги, відомості, що стосуються назви 

(відомості про видання). Місце видання: Видавництво. 

DOI/URL (за наявності) 

Базовий шаблон оформлення (два автори) 

Прізвище 1, Ініціали 1, & Прізвище 2, Ініціали 2. (Рік). Назва 

книги, відомості, що стосуються назви (відомості про 

видання). Місце видання: Видавництво. DOI/URL (за 

наявності) 

Приклади бібліографічного опису 

Бровченко, О. (2024). Громадянське суспільство в Україні (2-ге 

вид.). Київ: Видавництво наукової літератури. 

https://doi.org/10.1007/0123456-077 

Бредлі, А. Г. (2015). Політична культура: чинники формування 

(О. О. Кудря, Ред.; О. П. Кравець, Пер. з англ.). Херсон: 

Видавництво Херсонського університету.  

Коваленко, В. О., & Корзун, К. І. (1985). Сучасна українська 

політика. Стан, прогноз розвитку. Житомир: Вид-во 

"Полісся". https://duan.edu.ua/cd8d32142 

 Якщо праця не має дати видання, в дужках, замість вказівки 

на рік видання, вказується "б.д." ("n.d."). Наприклад:  

Коваль, А. (б.д.). Українська література. Львів: Видавництво 

"Українська мова".  

Приклади оформлення References 

Brovchenko, O. (2024). Hromadianske suspilstvo v Ukraini [Civil 

Society in Ukraine] (2-he vyd.). Kyiv: Vydavnytstvo 

naukovoi literatury. https://doi.org/10.1007/0123456-077 [in 

Ukrainian]. 
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Bredli, A. H. (2015). Politychna kultura: chynnyky formuvannia 

[Political Culture: Factors of Formation]. (O. O. Kudria, Red.; 

O. P. Kravets, Per. z anhl.). Kherson: Vydavnytstvo 

Khersonskoho universytetu [in Ukrainian]. 

Kovalenko, V. O., & Korzun, K. I. (1985). Suchasna ukrainska 

polityka. Stan, prohnoz rozvytku [Modern Ukrainian Politics. 

Status, Development Forecast]. Zhytomyr: Vyd-vo "Polissia". 

https://duan.edu.ua/cd8d32142 [in Ukrainian]. 

Приклади внутрішньотекстових посилань 

[Бровченко, 2024]; [Бредлі, 2015]; [Коваленко та Корзун, 1985]; 

[Коваль, б.д.]. 

Приклади внутрішньотекстових оповідних посилань 

О. Бровченко [2024]; А. Бредлі [2015]; В. Коваленко та К. Корзун 

[1985]; А. Коваль [б.д.]. 

Приклад внутрішньотекстового посилання на цитату  

"…цитата" [Коваленко та Корзун, 2024, с. 32–33]. 

Приклад бібліографічного опису (іншомовна праця) 

Jackson, L. (2021). The psychology of prejudice (2nd ed.). London: 

Psychological Association. https://doi.org/101.001/1230654-070 

Приклади внутрішньотекстових посилань на іншомовні праці 

[Jackson, 2021]; [Stairs, 1992a, 1992b]. 

L. Jackson [2021] або Л. Джексон [Jackson, 2021]. 

Приклад внутрішньотекстового посилання на цитату з 

іншомовної праці  

"…цитата українською мовою" [Jackson, 2021, р. 25]. 
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Книга трьох і більше авторів 

 Стандартом APA 7th ed. передбачається вказівка до 20 авторів. 

 Цитуючи в тексті роботи (внутрішньотекстове посилання) 
трьох або більше авторів, вказуємо лише першого автора, а потім 
додаємо – "та ін.". 

 У бібліографічному описі амперсанд (знак "&") ставиться 
лише перед прізвищем останнього автора. 

Базовий шаблон оформлення 

Прізвище 1, Ініціали 1, Прізвище 2, Ініціали 2, Прізвище 3, Ініціали 3, 

далі вказуються Прізвища та Ініціали наступних авторів 
(або – повне ім’я, якщо ініціали збігаються), Прізвище 19, 

Ініціали 19, & Прізвище 20, Ініціали 20. (Рік). Назва книги, 
відомості, що стосуються назви (відомості про видання). 

Місце видання: Видавництво. DOI/URL (за наявності) 

Приклад бібліографічного опису 

Бровко, А. Д., Кромвель, Р. О., Доренко, О. П., & Авраменко, Р. П. 

(2022). Громадянське суспільство та політична культура 

(2-ге вид., доп. та випр.). Київ: Наукова думка. 
https://doi.org/101.001/1230654-070 

Приклад оформлення References 

Brovko, A. D., Kromvel, R. O., Dorenko, O. P., & Avramenko, R. P. 
(2022). Hromadianske suspilstvo ta politychna kultura [Civil 

Society and Political Culture] (2-he vyd., dop. ta vypr.). Kyiv: 
Naukova dumka. https://doi.org/101.001/1230654-070 [in 

Ukrainian]. 

Приклад внутрішньотекстового посилання 

[Бровко та ін., 2022, с. 125–131]. 

Приклад внутрішньотекстового оповідного посилання 

А. Бровко та ін. [2022]. 

Приклад внутрішньотекстового посилання на цитату 

"…цитата" [Бровко та ін., 2022, с. 31]. 
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Приклад бібліографічного опису (іншомовні праці) 

Svendsen, S., Lоber, L., & Jackson, L. (2021). The psychology of 

prejudice. London: Psychological Association. 

https://doi.org/101.001/1230654-070 

Приклад внутрішньотекстового посилання на іншомовну 

працю 

[Svendsen et al., 2021]. 

Приклад внутрішньотекстового оповідного посилання на 

іншомовну працю 

S. Svendsen та ін. [2021]. 

Приклад внутрішньотекстового посилання на цитату з 

іншомовної праці 

"…цитата українською мовою" [Svendsen et al., 2021, р. 62]. 

 

Книга (інше джерело) з більш як двадцятьма авторами 

Базовий шаблон оформлення 

 Наводяться дані перших дев’ятнадцятьох авторів, після яких 

ставлять знак пропуску "три крапки" ("…"), потім – дані 

останнього автора. Знак "&" не ставлять. 

Приклад бібліографічного опису 

Кремезний, О. К., Борисенко, К. Т., Брагін, А. З., 

Корнієнко, В. А., Самусь, О. К., Роботенко, Л. О., 

Красько, Р. К., Бровко, А. Д., Кромвель, Р. О., 

Кононенко, П. З., Добровольський, К. Н., 

Наконечний, П. К., Кононенко, В. Д., Максимчук, Р. О., 

Доренко, О. П., Доброход, К. Л., Вронський, О. К., 

Крисько, В. Е., Розлогий, А. Б., … Авраменко, Р. П. 

(2022). Громадянське суспільство та політична культура 

(2-ге вид., доп. та випр.). Київ: Наукова думка. 

https://doi.org/101.001/1230654-070 
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Приклад оформлення References 

Kremeznyi, O. K., Borysenko, K. T., Brahin, A. Z., Korniienko, V. A., 

Samus, O. K., Robotenko, L. O., Krasko, R. K., Brovko, A. D., 

Kromvel, R. O., Kononenko, P. Z., Dobrovolskyi, K. N., 

Nakonechnyi, P. K., Kononenko, V. D., Maksymchuk, R. O., 

Dorenko, O. P., Dobrokhod, K. L., Vronskyi, O. K., Krysko, 

V. E., Rozlohyi, A. B., … Avramenko, R. P. (2022). 

Hromadianske suspilstvo ta politychna kultura [Civil Society 

and Political Culture] (2-he vyd., dop. ta vypr.). Kyiv: 

Naukova dumka. https://doi.org/101.001/1230654-070 [in 

Ukrainian]. 

Приклад внутрішньотекстового посилання 

[Кремезний та ін., 2022, с. 125–131]. 

 

Книга із зазначенням автора та редактора 

Базовий шаблон оформлення 

Прізвище автора, Ініціали. (Рік). Назва книги, відомості, що 

стосуються назви (відомості про видання). (Ініціали. 

Прізвище редактора, Ред.). Місце видання: Видавництво. 

DOI/URL (за наявності) 

Приклади бібліографічного опису 

Кобзар, Є. (2020). Освіта дорослих (Р. Бандурист, Ред.). Київ: Освіта.  

Безверхий, О., Зіркова, І., Веретенський, Т., Денисюк, С., & 

Неїжпапа, Т. (2023). Соціальна психологія 

(О. М. Безручко, Ред.). Київ: Академвидав. 

Приклади оформлення References 

Kobzar, Ye. (2020). Osvita doroslykh [Adult Education] 

(R. Banduryst, Red.). Kyiv: Osvita [in Ukrainian]. 

Bezverkhyi, O., Zirkova, I., Veretenskyi, T., Denysiuk, S., & Neizhpapa, 

T. (2023). Sotsialna psykholohiia [Social Psychology] 

(O. M. Bezruchko, Red.). Kyiv: Akademvydav [in Ukrainian]. 
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Приклади оформлення внутрішньотекстових посилань  

[Кобзар, 2020, c. 553]; [Безверхий та ін., 2023]. 

Книга із зазначенням автора та перекладача 

Базовий шаблон оформлення 

Прізвище автора, Ініціали. (Рік). Назва книги, відомості, що 
стосуються назви (відомості про видання). (Ініціали. 

Прізвище перекладача, Пер.). Місце видання: Видавництво. 
DOI/URL (за наявності) 

Приклад бібліографічного опису 

Московичі, К. (2022). Економічна психологія: Навчальний 

посібник (В. В. Москаленко, Пер.). Харків: Універсіада.  

Приклад оформлення внутрішньотекстового посилання 

[Московичі, 2022]. 

Книга без зазначення автора (за редакцією) 

Базовий шаблон оформлення 

Прізвище редактора, Ініціали. (Ред.). (Рік). Назва книги, 
відомості, що стосуються назви (відомості про видання). 

Місце видання: Видавництво. DOI/URL (за наявності) 

Приклади бібліографічного опису 

Коваленко, І. М. (Ред.). (2011). Українська мова: особливості 
застосування в перекладних літературних творах. Львів: 

Українська мова. 

Кобзар, E., & Бандурист, P. (Ред.). (2020). Дошкільна освіта. 

Київ: Освіта. https://dig.hansreitzel 

Flores, J. M., & Bourdin, G. (Eds.). (2021). Pacific expedition’s 

atmospheric measurements. London: Pacific Oceans. 
https://doi.org/101.001/1230654-070 

Shakespeare, W. (2007). Complete works (J. Bate & E. Rasmussen, 
Eds.). London: Modern Library. 
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Приклади оформлення внутрішньотекстових посилань  

[Коваленко, 2011, с. 122]; [Кобзар та Бандурист, 2020]; [Flores & 

Bourdin, 2021, р. 141–142]; [Shakespeare, 2007]. 

Книга без зазначення автора (з укладачем) 

Базовий шаблон оформлення 

Прізвище укладача, Ініціали. (Уклад.). (Рік). Назва книги, 

відомості, що стосуються назви (відомості про видання). 
Місце видання: Видавництво. DOI/URL (за наявності) 

Приклади бібліографічного опису 

Черпак, В. С. (Уклад). (2017). Педагогіка сімейного виховання: 

Підручник. Чернівці: Рута. https://dig.hansr.eitzel  

Даренко, Л. Г., & Карамушка, Л. І. (Уклад). (2021). Основи фінансо-

вої освіти дітей підліткового віку: Навчально-методичний 
посібник. Кам’янець-Подільський: Видавець Лисенко М. М.  

Приклади оформлення внутрішньотекстових посилань  

[Черпак, 2017, с. 122]; [Даренко та Карамушка, 2021, с. 45–46]. 

Книга без зазначення автора (редактора, укладача)  

 Якщо автора (редактора/укладача) книги встановити 
неможливо, тоді у бібліографічному списку назва вказується 
курсивом, а у внутрішньотекстовому посиланні курсивом 

наводиться кілька слів назви, які допоможуть віднайти це 
джерело у бібліографічному списку. 

Базовий шаблон оформлення 

Назва книги. (Рік). Місце видання: Видавництво. DOI/URL (за 

наявності) 

Приклади бібліографічного опису 

Політичний дискурс медіа. (2021). Харків: Універсіада.  

Політичний дискурс медіа України у контексті сучасних 

геополітичних змін. (2023). Київ: Університет права. 
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Приклади оформлення внутрішньотекстових посилань 

[Політичний дискурс медіа, 2021]. 

[Політичний дискурс медіа України …, 2023]. 

 

Джерело з колективним автором  

(організацією, установою тощо) 

Базовий шаблон оформлення 

Назва організації. (Рік). Назва книги (документа тощо), 

відомості, що стосуються назви (відомості про видання). 

Місце видання: Видавництво. DOI/URL (за наявності) 

Приклади бібліографічного опису 

Міністерство науки і освіти України. (2020, Січень 29). Правила 

прийому до аспірантури та докторантури у 2020 році. 

https://edu.ua/pravyla-pryjomu-do-aspirantury-ta-

doktorantury-naczionalnogo-aviaczijnogo-universytetu-u-

2020-roczi/ 

Державна служба статистики України. (2019). Про результати 

діяльності Державної служби статистики України: Звіт 

за 2019 рік. http://www.ukrt.ua/zvit/zvit/C_2019.pdf 

Приклади оформлення References 

Ministerstvo nauky i osvity Ukrainy. (2020, Sichen 29). Pravyla 

pryiomu do aspirantury ta doktorantury u 2020 rotsi [Rules 

for Admission to Postgraduate and Doctoral Studies in 2020]. 

https://edu.ua/pravyla-pryjomu-do-aspirantury-ta-

doktorantury-naczionalnogo-aviaczijnogo-universytetu-u-

2020-roczi/ [in Ukrainian]. 

Derzhavna sluzhba statystyky Ukrainy. (2019). Pro rezultaty 

diialnosti Derzhavnoi sluzhby statystyky Ukrainy: Zvit za 

2019 rik [On the Performance of the State Statistics Service of 

Ukraine: Report for 2019]. http://www.ukrt. 

ua/zvit/zvit/C_2019.pdf [in Ukrainian]. 
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Приклади оформлення внутрішньотекстових посилань  

[Міністерство науки і освіти України, 2020].  

[Державна служба статистики України, 2019]. 

Перевидана книга (репринт) 

 Якщо в посиланні у списку використаних джерел зазначають 

рік оригінального видання праці або твору, його також 

зазначають і у внутрішньотекстовому посиланні – перед 

роком видання цитованої праці, відокремленим скісною 

рискою.  

Приклад бібліографічного опису 

Квітка-Основ’яненко, Г. Ф. (2006). Конотопська відьма. Львів: 

Видавництво Основи. https://duan.edu.ua/cd8d32142 

(Оригінальна робота опублікована у 1837 р.). 

Приклад оформлення внутрішньотекстових посилань  

[Квітка-Основ’яненко, 1837/2006]; Г. Квітка-Основ’яненко 

[1837/2006]. 

Багатотомне видання 

Базовий шаблон оформлення 

Прізвище, Ініціали автора, Ініціали та Прізвище редактора (Ред.). 

(Рік). Назва багатотомної праці, відомості, що сто-

суються назви (відомості про видання). (Кількість томів). 

Місце видання: Видавництво. DOI/URL (за наявності) 

 

Приклади бібліографічного опису 

Кобзаренко, А. О. (Ред). (2021–2024). Енциклопедія всесвітньої 

історії (Т. 1–3). Київ: Академвидав. 

Дніров, О. Д. (2024). Вибрані праці (О. Р. Мокроусов, Ред., 

Ч. 1–2). Львів: Університетське видавництво.  
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Приклади оформлення внутрішньотекстових посилань 

[Кобзаренко, 2021–2024]; [Дніров, 2024]. 

Окремий том (частина) багатотомного видання 

Базовий шаблон оформлення 

Прізвище автора тому, Ініціали. (Рік). Назва тому, відомості, що 

стосуються назви. Ініціали, Прізвище редактора (Ред.). 

Назва багатотомної праці, відомості, що стосуються 

назви (відомості про видання). (Номер тому). Місце 

видання: Видавництво. DOI/URL (за наявності) 

Приклад бібліографічного опису 

Олександровський, Є. М. (2016). Державне управління. 

К. С. Кротов (Ред.). Публічна служба в Україні (Т. 2). 

Херсон: Вид-во Херсонського політехнічного інституту. 

Приклад оформлення внутрішньотекстового посилання 

[Олександровський, 2016]. 

Частина книги (розділ, підрозділ, глава тощо) 

Базовий шаблон оформлення 

Прізвище автора розділу (підрозділу, глави), Ініціали. (Рік). Назва 

глави, відомості, що стосуються назви. Ініціали, Прізвище 

редактора або укладача. В Назва книги, відомості, що 

стосуються назви (відомості про видання), (сторінки). 

Місце видання: Видавництво. DOI/URL (за наявності) 

Приклади бібліографічного опису 

Герасимчук, І. Л. (2024). Територіальна організація влади в 

Україні. В Теорія та історія політичної науки (с. 53–80). 

Хмельницький: Універсіада. 

Герасименко, Л. (2023). Громадянське суспільство в Україні. 

У Н. Бородай (Ред.). Політичні інститути та процеси 

(с. 88–116). Київ: "УкрНДІ". 
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Hunt, E. (2016). Expertise, talent, and social encouragement. In 

K. Ericsson, N. Charness, & R. Hoffman (Eds.). The 

Cambridge handbook of expertise and expert performance 

(p. 31–38). Cambridge: University Press. 

Приклади оформлення References 

Herasymchuk, I. L. (2024). Terytorialna orhanizatsiia vlady v Ukraini 

[Territorial Organisation of Power in Ukraine]. V Teoriia ta 

istoriia politychnoi nauky (s. 53–80). Khmelnytskyi: 

Universiada [in Ukrainian]. 

Herasymenko, L. (2023). Hromadianske suspilstvo v Ukraini [Civil 

Society in Ukraine]. U N. Borodai (Red.). Politychni instytuty 

ta protsesy (s. 88–116). Kyiv: "UkrNDI" [in Ukrainian]. 

Hunt, E. (2016). Expertise, talent, and social encouragement. In 

K. Ericsson, N. Charness, & R. Hoffman (Eds.). The 

Cambridge handbook of expertise and expert performance 

(p. 31–38). Cambridge: University Press. 

Приклади оформлення внутрішньотекстових посилань 

[Герасимчук, 2024, с. 54]; [Hunt, 2016, р. 32]. 

Стаття в журналі, в іншому періодичному чи 

продовжуваному виданні 

Базовий шаблон оформлення 

Прізвище, Ініціали. (Рік). Або (Рік, Місяць). Назва статті. Назва 

журналу, номер тому (номер випуску за наявності), 

сторінки. DOI/URL (за наявності) 

 Номер тому й номер випуску наводять без пропуску між ними. 

 Якщо стаття опублікована онлайн, необхідно також наводити 

відповідну адресу DOI або у разі її відсутності – адресу URL, 

за якою можна переглянути відповідний матеріал. Якщо 

номер DOI наведено в друкованій версії статті, його також 

необхідно зазначати в посиланні. 
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Приклади бібліографічного опису 

Короб, К. Т., Зубровський, А. Н., & Ходаківський, А. П. (2023). 

Стан і перспективи адміністративної реформи в Україні. 

Вісник Інституту управління, 2(8), 352–357. 

Харченко, М. (2020). Концептуалізація поняття "регіональна 

еліта". Політологічний часопис університету права, 10(3), 

52–62. https://doi.org/1038/philog2020.03 

Приклади оформлення References 

Korob, K. T., Zubrovskyi, A. N., & Khodakivskyi, A. P. (2023). Stan i 

perspektyvy administratyvnoi reformy v Ukraini [Status and 

Prospects of Administrative Reform in Ukraine]. Visnyk 

Instytutu upravlinnia, 2(8), 352–357 [in Ukrainian]. 

Kharchenko, M. (2020). Kontseptualizatsiia poniattia "rehionalna 

elita" [Conceptualisation of the Concept of "Regional Elite"]. 

Politolohichnyi chasopys universytetu prava, 10(3), 52–62. 

https://doi.org/1038/philog2020.03 [in Ukrainian]. 

Приклади оформлення внутрішньотекстових посилань 

[Короб та ін., 2023, с. 354]; [Харченко, 2020]. 

 

Матеріали конференції 

Базовий шаблон оформлення 

Прізвище, Ініціали редактора (Ред.). (Рік). Назва, відомості, що 

стосуються назви. Місце видання: Видавництво. 

DOI/URL (за наявності) 

Приклад бібліографічного опису 

Воловенко, М. Л., & Марчук, Л. М. (Ред.). (2004). 

Самоврядування в Україні: стан та перспективи: Збірник 

наукових праць ІІІ Всеукраїнської конференції, 24 лютого 

2021 року. Дніпро: Вид-во "Національний університет". 

http://nauka.lu.ua/dowad/2021.pdf 
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Приклад оформлення References 

Volovenko, M. L., & Marchuk, L. M. (Red.). (2004). 

Samovriaduvannia v Ukraini: stan ta perspektyvy [Self-

governance in Ukraine: Status and Prospects]: Zbirnyk 

naukovykh prats III Vseukrainskoi konferentsii, 24 liutoho 

2021 roku. Dnipro: Vyd-vo "Natsionalnyi universytet". 

http://nauka.lu.ua/dowad/2021.pdf [in Ukrainian]. 

Приклад оформлення внутрішньотекстового посилання 

[Воловенко та Марчук, 2024, с. 354]. 

 

Стаття в збірнику наукових праць,  

збірнику тез наукової конференції тощо 

 Бібліографічні посилання на матеріали (тези доповіді), 

опубліковані в збірнику конференції, складаються так 

само як для частини (розділу) книги з редактором.  

Базовий шаблон оформлення 

Дані автора (авторів). (Рік). Назва доповіді (Ініціали, Прізвище 

редактора, Ред.). У Назва збірника конференції (с. –

 сторінки). Місто видання: Видавництво. DOI/URL (за 

наявності) 

Приклади оформлення 

Іванів, В. П. (2017). Становлення та розвиток місцевого 

самоврядування (О. Бородай, Ред.). В Місцеве 

самоврядування в Україні (с. 42–43). Луцьк: Національний 

юридичний університет. http://n.lu/dow/2017.pdf 

Ляшук, Д. (2020). Територіальна організація влади (П. Ясінський, 

Б. Андрушенко,  Т. Андрійчук, Ред.). У Державне 

управління: стан, перспективи, виклики (с. 62–64). 

Тернопіль: Тернопільський національний університет. 

http://tn.edu.ua/storage/pages_2020.pdf 
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Пустовол, В. П. (2013). Місцеве самоврядування Житомирщини. 

У М. Л. Воловенко, & Л. М. Марчук. Самоврядування в 

Україні: стан та перспективи (с. 40–41). Донецьк: 

Національний університет. http://nauka.lu.ua/dow/2013.pdf 

Приклади оформлення внутрішньотекстових посилань 

[Іванів, 2017, с. 43]; [Пустовол, 2013]. 

 

Словники/Енциклопедії 

Базовий шаблон оформлення  

Прізвище, Ініціали. (Ред.). (Рік). Назва довідникового видання, 

відомості, що стосуються назви (номер тому). Місце 

видання: Видавництво. DOI/URL (за наявності) 

Приклади бібліографічного опису 

Білоцерківець, В. С., Омельченко, В. Г., & Гордій, Г. К. (Уклад.). 

(2016). Політологічний словник. Луганськ: Східний 

видавничий дім. 

Борода, О. (Ред.). (2017). Політична енциклопедія. Київ: 

"Академія". 

Приклади оформлення внутрішньотекстових посилань 

[Білоцерківець та ін., 2016]; [Борода, 2017]. 

 

Словникова/енциклопедична стаття 

Базовий шаблон оформлення  

Прізвище, Ініціали автора. (Рік). Назва статті, відомості, що 

стосуються назви. В Назва довідникового видання, 

відомості, що стосуються назви. Ініціали редактора, 

Прізвище редактора (номер тому, сторінки). Місце 

видання: Видавництво. DOI/URL (за наявності) 
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Приклади бібліографічного опису 

Омельченко, В. Г. (2016). Партія політична. У Політологічний 

словник (с. 157–158). Луганськ: Східний видавничий дім.  

Короткий, Г. (2017). Суспільна думка. У О. Борода (Ред.). 

Політична енциклопедія (с. 188). Київ: "Академія". 

Приклади оформлення References 

Omelchenko, V. H. (2016). Partiia politychna [Political Party]. U 

Politolohichnyi slovnyk (s. 157–158). Luhansk: Skhidnyi 

vydavnychyi dim [in Ukrainian].  

Korotkyi, H. (2017). Suspilna dumka [Public Opinion]. U O. Boroda 

(Red.). Politychna entsyklopediia (s. 188). Kyiv: "Akademiia" 

[in Ukrainian]. 

Приклади оформлення внутрішньотекстових посилань 

[Омельченко, 2016, с. 157]; [Короткий, 2017]. 

 

Дисертація 

Базовий шаблон оформлення  

Прізвище, Ініціали автора. (Рік). Назва роботи. (Вид роботи із 

зазначенням наукового ступеня). Назва організації, в якій 

захищено дисертацію. Місце видання. DOI/URL (за 

наявності) 

Приклад бібліографічного опису 

Гавриленко, А. О. (2018). Формування засад політичного 

розвитку в кризовий період: розвиток стратегій (Дис. … 

канд. політ. наук). Національний педагогічний 

університет. Київ. http://npu.edu.ua/handle/38241 

Приклад оформлення внутрішньотекстового посилання 

[Гавриленко, 2018, с. 121–122]. 
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Автореферат дисертації 

Базовий шаблон оформлення  

Прізвище, Ініціали автора. (Рік). Назва роботи. (Вид роботи із зазна-

ченням наукового ступеня). Назва організації, в якій захи-

щено дисертацію. Місце видання. DOI/URL (за наявності) 

Приклади бібліографічного опису 

Гавриленко, А. О. (2018). Формування засад політичного розвитку в 

кризовий період: розвиток стратегій (Автореф. дис. … 

канд. політ. наук). Національний педагогічний університет. 

Київ.  

Казимирчук, Ю. О. (2019). Наукові основи проєктування і підви-

щення елементів суден для радіоактивних вантажів 

(Автореф. дис. … д-ра техн. наук). Національний транспорт-

ний університет. Миколаїв. 

http://eir.nuos.edu.ua/lui/handle/123456789/3077 

Приклади оформлення внутрішньотекстових посилань 

 [Гавриленко, 2018]; [Казимирчук, 2019, с. 15]. 

 

Закони, інші нормативно-правові акти 

(постанови, розпорядження, укази тощо) 

Базовий шаблон оформлення  

Назва. Тип акта, його номер (рік опублікування, або рік останньої 

зміни, або рік набуття чинності) (Країна). Реквізити 

відповідного джерела, звідки взято текст акта (адреса  

сайту, реквізити газети тощо).  

Приклад бібліографічного опису 

Про вищу освіту. Закон України № 1556-VII (2024) (Україна). 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1556-18#Text  

Про затвердження Порядку організації та ведення військового обліку 

призовників, військовозобов'язаних та резервістів. Постанова 
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Кабінету Міністрів України № 1487 (2022) (Україна). 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1487-2022-п#Text 

Про внесення змін до переліку галузей знань і спеціальностей, за 

якими здійснюється підготовка здобувачів вищої освіти. 

Постанова Кабінету Міністрів України № 762 (2021) 

(Україна). https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/762-2021-

п#Text  

Про затвердження переліку адміністративно-територіальних 

одиниць, на території яких надається допомога 

застрахованим особам у рамках Програми "єПідтримка". 

Розпорядження Кабінету Міністрів України № 204-р 

(2022) (Україна). https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/204-

2022-р#Text 

W sprawie urlopów żołnierzy zawodowych. Rozporządzenie Ministra 

Obrony Narodowej z dnia 30 grudnia 2009 r. Dziennik Ustaw 

2010 nr 2 poz. 9 (2014) (Polska). 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU201

00020009  

Приклади оформлення внутрішньотекстових посилань 

[Про вищу освіту, 2024]. 

[Про затвердження Порядку організації та ведення військового 

обліку …, 2022]. 

[Про внесення змін до переліку галузей знань …, 2021].  

[Про затвердження переліку адміністративно-територіальних 

одиниць …, 2022]. 

[Rozporządzenie Ministra Obrony Narodowej …, 2014]. 

Приклади оформлення References  

Pro vyshchu osvitu [About Higher Education]. Zakon Ukrainy № 

1556-VII (2024) (Ukraina). 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1556-18#Text [in 

Ukrainian]. 
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W sprawie urlopów żołnierzy zawodowych [Regarding leaves of 

professional soldiers]. Rozporządzenie Ministra Obrony 

Narodowej z dnia 30 grudnia 2009 r.  Dziennik Ustaw 2010 nr 

2 poz. 9 (2014) (Polska). 

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU201

00020009 [in Poland]. 

 

Стаття в газеті 

Базовий шаблон оформлення (стаття з автором) 

Прізвище, Ініціали. (Рік, Місяць число). Назва статті. Назва 

газети, сторінки. DOI/URL (за наявності) 

Базовий шаблон оформлення (стаття без автора) 

Назва статті. (Рік, Місяць число). Назва газети, сторінки. 

DOI/URL (за наявності) 

Приклади бібліографічного опису 

Соколовський, Б. (2018, Травень 16). Проблеми сучасної 

науки. День, 4–5. 

Проблеми суспільного розвитку. (2018, Жовтень 22). Київський 

вісник. https://kor.gov.ua/laws/show/94-12 

Приклади оформлення References 

Sokolovskyi, B. (2018, Traven 16). Problemy suchasnoi nauky 

[Problems of Modern Science] Den, 4–5 [in Ukrainian]. 

Problemy suspilnoho rozvytku [Problems of Social Development]. 

(2018, Zhovten 22). Kyivskyi visnyk. 

https://kor.gov.ua/laws/show/94-12 [in Ukrainian]. 

Приклади оформлення внутрішньотекстових посилань 

[Соколов, 2018, с. 5]; [Проблеми суспільного розвитку, 2018]. 
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Сайт (електронний ресурс) 

Базові шаблони оформлення 

Публікація з автором  

Прізвище, Ініціали. (Рік, Місяць, число). Назва статті. Назва  

сайту. Електронна адреса  

Публікація без автора  

Назва статті. (Рік, Місяць, число). Назва сайту. Електронна 

адреса 

Приклади бібліографічного опису 

Пирожок, О., & Калачова, Г. (2019, Жовтень 25). Тютюнові 

компанії "збирають валізи": кому це вигідно і з чого все 

почалося. Економічна правда. 

https://www.epravda.com.atio/201/652952/ 

Чому в діалектному слові "без" ("бузок") замість літери "у" 

вживають "е"? (2020, Травень 12). Kyiv Dictionary. 

https://www.kyivdictionary.com/usulenza-

linguistica/vypusk5/bez-buzok/ 

Приклади оформлення внутрішньотекстових посилань 

[Пирожок та Калачова, 2019]; [Чому в діалектному слові …, 2020]. 

 

Відеоресурс 

Приклад бібліографічного опису 

Національний банк України. (2021, Квітень 6). Чим займається 

Національний банк України [Відео]. YouTube. 

https://www.youtube.com/watch?v=XH9PsXbcaDw 

Приклад оформлення внутрішньотекстового посилання 

[Національний банк України, 2021]. 



40           ІПіЕнД ім. І. Ф. Кураса НАН України 

 

 

Зображення 

Приклад бібліографічного опису 

Харківська обласна військова адміністрація. (2023). Порядок 

евакуації громадян із деокупованих районів Харківщини 

[Інфографіка]. https://kharkivoda.gov.ua/2657/119466 

Приклад оформлення внутрішньотекстового посилання 

[Харківська обласна військова адміністрація, 2023]. 

Архівні документи 

Базовий шаблон оформлення 

Автор. (Дата). Назва. Джерело.  

– посилання має містити стільки інформації, скільки потрібно, 

щоб легко знайти згаданий документ в архіві;  

– якщо документ не має одного з ключових елементів опису, але 

встановити його можливо за змістом самого документа, 

використовувати інформацію в круглих дужках; 

– в елементі (Дата) можна використовувати приблизну дату, 

вказавши скорочення слова "близько" – (бл.) в дужках із датою. 

Наприклад: (бл. 1921);  

– в елементі (Назва) використовувати курсив для назв архівних 

документів, справ та колекцій, якщо робота не має заголовка, 

ввести опис у квадратних дужках без курсиву;  

– в елементі (Джерело) вказати назву архіву та додатково у 

дужках () номер фонду, опису, справи, кількість аркушів, 

розділяючи їх комами.  

Приклади бібліографічного опису 

Міністерство народної освіти. (1921). Про Центральний музей 

революції. Центральний державний архів вищих органів 

влади та управління України (Ф. 707, Оп. 160, Спр. 38, 

Ч. 1, Арк. 272–273).  
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Протоколи, стенограми та рішення засідань колегії Міністерства 

освіти УРСР, Т. ІІІ. (1946). Центральний державний архів 

вищих органів влади та управління України. (Ф. 166, 

Оп. 15, Спр. 130, Арк. 316). 

Приклади оформлення внутрішньотекстових посилань 

[Міністерство народної освіти, 1921]; [Протоколи, стенограми 

та рішення засідань колегії … , 1946]. 

 

Праці одного і того самого автора, того самого року  

 У разі багаторазового цитування одного й того самого 

автора та одного й того самого року видання в 

бібліографічному описі до року видання додається літера 

латинського алфавіту (a, b, c, d …).  

Приклади бібліографічного опису 

Luhan, M. (2015a). Culture is our business. New York: McGraw-Hill. 

Luhan, M. (2015b). From cliché to archetype. New York: Viking 

Press.  

Кобзаренко, В. (2021а). Політологія в схемах. Київ: Нова книга. 

Кобзаренко, В. (2021b). Державне управління. Київ: Веселка. 

Приклади оформлення внутрішньотекстових посилань 

[Luhan, 2015a; Кобзаренко, 2021b]. 

 

Праці одного і того самого автора різних років видання  

 Якщо в бібліографічному описі зазначено кілька робіт 

одного й того ж автора (редактора, укладача), записи 

розташовуються за роками видання в хронологічному 

порядку (в порядку зростання). 
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Приклади бібліографічного опису 

Кузьменко, В. В. (2020). Національна аграрна політика. Херсон: 

Видавництво "Аграрний університет–ХХІ" 

Кузьменко, В. В. (2021). Національна аграрна політика на 

сучасному етапі. Херсон: Видавництво "Аграрний 

університет–ХХІ" 

Приклади оформлення внутрішньотекстових посилань 

[Кузьменко, 2020; Кузьменко, 2021, с. 45–47].  

Праці різних авторів з однаковими прізвищами  

 Якщо два або більше авторів мають однакові прізвища, у 

внутрішньотекстовому посиланні вказуються ініціали 

імені. Якщо ініціали теж збігаються, – наводиться повні 

імена авторів.  

Приклади бібліографічного опису 

Коваленко, А. С. (2021). Основи геополітики: теоретичні 

аспекти. Київ: Інститут всесвітньої історії. 

Коваленко, С. А. (2021). Редакційно-видавничий процес: Збірник 

нормативних актів. Київ: Інститут медіа. 

Бородай, Олександр. (2024). Технічне редагування у видавничій 

справі. Київ: Видавництво "Медіа". 

Бородай, Олексій. (2024). Видавнича справа. Київ: Інститут 

медіалінгвістики. 

Приклади оформлення внутрішньотекстових посилань 

[Коваленко А., 2021; Коваленко С., 2021];  

[Бородай, Олексій, 2024; Бородай, Олександр, 2024]. 
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Для нотатків
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